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Domingo, 12 de Outubro de 2025

EmpregosEditais

TEMOS 

VAGAS

Recepcionista/Auxiliar 
Administrativo

TV Tododia – Americana/SP está com oportunidade aberta 
para a função de Recepcionista/Auxiliar Administrativo. 

Buscamos uma pessoa comunicativa, organizada e com vontade de 
crescer junto com a equipe! 

 
ATIVIDADES: 

• Atendimento ao público (presencial, telefone e WhatsApp) 
• Organização de documentos e arquivos 

• Apoio nas rotinas administrativas 
• Controle de planilhas e suporte ao setor de RH e jornalismo 

• Recebimento de correspondências 
 

REQUISITOS: 
• Ensino médio completo 

• Boa comunicação verbal e escrita 
• Conhecimento básico em informática (Word, Excel e e-mails) 

• Organização, pontualidade e responsabilidade 
Local: TV Tododia – Americana/SP 

Horário: Segunda a sábado, das 08h às 17h, com 1 hora de intervalo 
Salário: A combinar

Envio de currículos via WhatsApp: (19) 3471.2700
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VAGAS PARA ALFABETIZADO:
Acabador de mármores, Açougueiro (a), Açougueiro de desossa, 

Auxiliar de serviços gerais, Agente de asseio de conservação, 

Ajudante, Ajudante de carga e descarga, Ajudante de cozinha, 

Ajudante de expedição, Ajudante de jardinagem, Ajudante de pedreiro, 

Ajudante de produção, Ajudante geral, Ajudante geral em reciclagem, 

Ajudante geral/ serralheiro, Ajudante geral de tapeçaria, Atendente, 

Atendente de balcão, Atendente de restaurante, Auxiliar de costura, 

Auxiliar de cozinha, Auxiliar de expedição, Auxiliar de limpeza, Auxiliar 

de manutenção, Auxiliar de manutenção predial, Auxiliar operacional 

de logística, Auxiliar de produção, Auxiliar de serviços gerais, Azulejista, 

Balconista, Balconista de padaria, Caseiro, Costureira (o), Cozinheiro 

(a), Cromador, Embalador, Empacotadora pleno, Empregada 

doméstica, Encarregado predial, Enfestador de tecidos, Esmerilhador, 

Faxineira, Faxineiro, Instalador de rede de telecomunicações Jr, 

Jardineiro, Líder de jardinagem, Mecânico de manutenção, Mecânico 

de manutenção predial, Mecânico de manutenção industrial, Meio 

oficial de cozinha, Montador de acessórios veicular, Motorista, 
Motorista de caminhão, Operador de estoque, Operador (a) de caixa, 

Operador (a) de máquina costura industrial, Operador de forno leve, 

Operador de lavadora, Operador de máquina de endireitar, Operador 

de máquinas, Operador de torno CNC, Operadora de caixa, Operadora 

de máquinas, Padeiro (a), Passadeira, Pedreiro, Pintor, Pintor 

eletrostática (a pó), Pintor industrial, Pizzaiolo (a), Promotor, Repositor 
(a) de mercadorias, Revisor (a), Revisor (a) de tecidos, Selecionador 
de material reciclável, Serralheiro, Serralheiro industrial, Serralheiro/ 
montador, Servente de pedreiro, Serviços gerais, Soldador, Soldador 
TIG, Tecelão (ã), Trabalhador rural I, Urdidor, Vendedor (a).

VAGAS PARA ENSINO FUNDAMENTAL (1º GRAU):
Açougueiro (a), Agente de fiscalização, Ajudante de açougue, Ajudante 
de cozinha, Ajudante de galvanoplastia, Ajudante de motorista, 

Ajudante de montagem de andaimes, Ajudante de pedreiro, Ajudante 

de produção, Ajudante de Tecelão, Ajudante geral, Ajudante/ Auxiliar 

de jardinagem, Aprendiz de prensa/ Prensista, Armador,  Atendente 

de restaurante, Ajudante de serralheiro, Auxiliar administrativo, Auxiliar 

de acabamento, Auxiliar de corte, Auxiliar de expedição, Auxiliar de 

limpeza, Auxiliar de manutenção, Auxiliar de operações logísticas, 

Auxiliar de produção, Auxiliar de recebimento/ Expedição, Auxiliar de 

rebarbação, Balconista de frios, Balconista de padaria, Caldeireiro, 

Costureira (o), Contramestre, Cortador (a), Dobrador de chapas, 

Embalador (a) de mercadorias, Encanador industrial, Expedidor 

de mercadorias, Fresador, Líder de produção, Mandrilhador fresador 

convencional, Marceneiro, Mecânico de manutenção, Meio oficial de 
mecânico, Motorista, Montagem de andaimes, Oficial de manutenção, 
Operador/preparador de torno cnc e centro de usinagem, Operador 

de conicaleira, Operador (a) de máquina, Operador (a) de produção, 

Operador (a) de caixa, Operador (a) de produção, Pedreiro, Preparador 

de peças cromoduro, Pintor, Pintor industrial, Programador e operador 

de torno cnc Repositor (a) de hortifrúti, Revisor (a) de tecidos, Serviços 
gerais, Street vendedor (a), Tapeceiro, Tecelão, Torneiro Mecânico/Meio 
Oficial, Vendedor (a).

VAGAS PARA ENSINO MÉDIO (2º GRAU):
 ½ Oficial de mecânico de manutenção, ½ Oficial serralheiro/ Serralheiro, 
Ajudante de açougue, Ajudante de expedição, Ajudante geral, Ajudante 

de produção Almoxarife, Assistente de expedição, Assistente de loja, 

Assistente de vendas, Atendente, Atendente/ Repositora, Atendente 
de balcão, Atendente (prevenção de perdas), Atendente de vendas, 

Auxiliar de almoxarifado, Auxiliar de corte, Auxiliar de estoque, Auxiliar 

de expedição, Auxiliar de expedição/ recebimento, Auxiliar de limpeza, 

Auxiliar de manutenção, Auxiliar de montagem, Auxiliar de produção, 

Auxiliar de serviços gerais, Auxiliar de loja/vendas, Balconista, Balconista 

de açougue, Caldeireiro, Comprador (a), Consultor (a) comercial, 

Consultor (a) de vendas, Consultor (a) de vendas internas, Contramestre, 

Controlador de acesso, Desenhista Projetista, Empacotador (a), 

Encarregado de obras, Estoquista, Estoquista/ Repositor, Jovem 
aprendiz, Líder de limpeza, Mecânico de manutenção, Mecânico 

de manutenção: curso técnico em mecânica, Metrologia, Motorista, 

Operador (a) de caixa, Operador (a) de loja - Empório, Operador de 
máquina de endireitar, Operador de torno CNC, Operador logístico, 

Pedreiro, Piloteira, Pintor industrial, Promotor (a) comercial, Promotor (a) 

de vendas, Recepcionista, Repositor (a), Repositor (a) de frios, Revisora, 
Serviços gerais/ auxiliar mecânico, Serralheiro, Subgerente, Supervisor 
(a) de loja, Técnico de manipulação, Técnico de manutenção, Torneiro 

mecânico convencional, Vendedor (a), Vendedor (a) interno, Vendedor 

(a) interno/ externo,  Vendedor (a) externo ,  Zelador.

VAGAS QUE EXIGEM CURSOS:
Ajudante de manutenção: curso de mecânico, pneumática e hidráulica, 

Ajudante de mecânica: curso de mecânica, Ajudante de produção: 

curso de metrologia e leitura e interpretação de desenhos, Assistente 

pós vendas: curso técnico em química, ambiental ou área fins, Auxiliar 
de logística: curso de logística, Auxiliar de manutenção: curso de 

eletricista, Auxiliar de manutenção predial: curso de NR35, Auxiliar de 
mecatrônica: curso técnico em mecatrônica, Auxiliar mecânico: curso 

de mecânica geral, Auxiliar mecânico: curso de injeção, suspensão e 

freios, Auxiliar de mecânico de manutenção C: curso de manutenção 

automotiva, Cilindrista: curso de caldeira, Consultora de vendas: curso 

na área de beleza e estética, Desenhista: curso técnico em edificações, 
Eletricista: curso de elétrica, Eletricista: curso de NR10 e NR35, 

Estagiário (a) de segurança do trabalho: curso técnico de segurança 

do trabalho, Mecânico: curso de mecânica, Mecânico de empilhadeiras: 

curso de operador de empilhadeira, Mecânico (a) de empilhadeira: 

curso de mecânico, Mecânico de manutenção: curso de mecânico de 

manutenção, Montador (a) elétrico: curso básico em elétrica, Motorista 

Carreteiro: curso de Mopp, Motorista munck: curso de operador de 

munck, Motorista de micro-ônibus: curso de transporte de passageiros, 

Motorista de ônibus: curso de transporte de passageiros, Motorista 

de van: curso de transporte de passageiros, Oficial de manutenção: 
curso de NR35, Operador (a) carregadeira/ escavadeira: curso de 
operador de máquinas pesadas, Operador (a) de empilhadeira: curso 

de operador de empilhadeira, Operador (a) de torno CNC: curso de 

op. torno CNC comando, Operador de centro de usinagem: curso de 

metrologia, Operador de CNC: curso de CNC, Operador de máquina 

britador: curso na área, Operador de produção: curso na área, Operador 

de torno convencional: curso de torneiro mecânico, Operador de torno 

convencional: curso de torneiro mecânico, Programador (a) de torno CNC: 

curso de programação e operador de torno CNC, Soldador (a): curso de 
solda, Soldador TIG: Curso de Solda TIG e Leitura e  |Interpretação de 
Desenhos, Técnico de planejamento e controle de produção, Técnico (a) 

de segurança do trabalho: curso técnico segurança do trabalho, Técnico 

elétrica: curso de elétrica ou mecatrônica, Técnico de automação: curso 

técnico de automação, eletrônica, Toneiro mecânico: curso na área, 

Torneiro mecânico convencional: curso de leitura e interpretação de 

desenhos mecânicos, Tosador (a): curso de tosa.

VAGAS PARA GRADUAÇÃO:
Analista contábil, Analista de recrutamento e seleção, Analista de RH, 
Assistente administrativo, Assistente Fiscal, Auxiliar administrativo, 

Auxiliar administrativo  Júnior, Auxiliar de engenharia, Assistente de 
engenharia, Comprador técnico, Estagiário de comprador técnico, 

Estagiário de processos industriais, Estagiário de engenharia, 

Estagiário (a) de compras, Estagiária (o) de depto fiscal, Estagiário (a) 
de programador de DELPHI, Estagiário (a) em logística laboratorial, 
Esteticista, Fisioterapeuta, Projetista, Estagiário (a) de setor comercial, 

Estagiário em química.

VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIÊNCIA (PCD):
Assessor (a) de atendimento, Assistente de Stand de vendas, Atendente 
de cafeteria, Auxiliar de planejamento de produção, Embalador (a), 

Operador (a) comercial, Operador (a) de caixa, Operador (a) de 

produção, Repositor (a).

Açougueiro - Com Experiência 2 | Açougueiro JR - Sem Experiência 3 | Ajudante de cozinha - Com Experiência 10 | Ajudante de Eletricista - Temporário - Com Experiência 10 | Ajudante de Motorista - Sem Experiência 3 | Ajudante de 
Produção - Com Experiência 30 | Ajudante de Produção - Sem Experiência 3 | Alimentador de Linha de Produção - Sem Experiência 1 | Almoxarifado - Sem Experiência 1 | Assistente Comercial - Com Experiência 1 | Atendente de 
E-commerce - Com Experiência 1 | Atendente de Loja - Com Experiência 6 | Auxiliar Administrativo - Com Experiência 1 | Auxiliar de Cozinha - Com Experiência 14 | Auxiliar de Cozinha - Sem Experiência 6 | Auxiliar de Expedição - Com 
Experiência 3 | Auxiliar de Expedição - Sem Experiência 1 | Auxiliar de Laboratório - Sem Experiência 1 | Auxiliar de Limpeza - Com Experiência 4 | Auxiliar de Limpeza Industrial - Sem Experiência 3 | Auxiliar de Manutenção - Com 
Experiência 5 | Auxiliar de Mecânico - Com Experiência 1 | Auxiliar de Mecânico de Manutenção - Com Experiência 1 | Auxiliar de Produção - Sem Experiência 1 | Balconista de Frios - Sem Experiência 3 | Balconista de Padaria - Sem 
Experiência 5 | Banhista de Pet Shop - Com Experiência 1 | Caldeireiro - Com Experiência 1 | Caseiro - Com Experiência 1 | Chapeiro - Com Experiência 2 | Chaveiro - Aprendiz - Sem Experiência 1 | Consultor de Relacionamento 
I - Sem Experiência 15 | Consultor Técnico - Sem Experiência 1 | Contramestre de Tecelagem - Com Experiência 1 | Costureira - Com Experiência 9 | Costureira - Sem Experiência 30 | Cozinheiro - Com Experiência 3 | Eletricista - Com 
Experiência 6 | Eletricista - Temporário - Com Experiência 10 | Embalador - Sem Experiência 3 | Emplacador Itinerante - Sem Experiência 1 | Estoquista - Com Experiência 1 | Jardineiro Temporário - Com Experiência 1 | Mecânico de 
Automóveis - Com Experiência 1 | Mecânico de Manutenção Industrial e Montagem - Com Experiência 1 | Mecânico de Máquina de Fiação - Com Experiência 1 | Mecânico Industrial - Com Experiência 1 | Monitor de Alarme - Sem 
Experiência 1 | Montador de Estruturas Metálicas - Com Experiência 4 | Montador de Luminárias - Sem Experiência 10 | Montagens de Books em Tecidos - Sem Experiência 2 | Office-Boy - Sem Experiência 1 | Operador de Empilhadeira 
- Com Experiência 4 | Operador de Telemarketing em Vendas - Sem Experiência 12 | Polidor de Peças - Sem Experiência 1 | Professor de Educação Física - Sem Experiência 1 | Recepcionista - Sem Experiência 1 | Serralheiro - Com 
Experiência 1 | Serralheiro Industrial - Com Experiência 2 | Soldador - Com Experiência 1 | Supervisor de Manutenção Elétrica - Com Experiência 1 | Tosador de Animais - Com Experiência 1 | Vendedor de Comércio Varejista - Sem 
Experiência 4 | Vendedor Externo - Sem Experiência 5 | Vendedor Externo de esquadrias e Vidros - Com Experiência 1 | Vendedor Interno - Com Experiência 1 | Vendedor Interno - Sem Experiência 3 | Vigia - Sem Experiência 20

VAGAS PCD
Aprendiz de Estoque - Sem Experiência 1 | Aprendiz de Recepcionista - Sem Experiência 1 | Auxiliar de Cozinha - Sem Experiência 1 | Auxiliar de Limpeza - Sem Experiência 2 | Auxiliar de Obras Junior - Com Experiência 
1 | Desenhista Projetista Eletroeletrônico - Com Experiência 1 | Eletricista - Com Experiência 1 | Operador de Caixa - Sem Experiência 1 | Promotor de Vendas - Sem Experiência 2

VAGAS DE ESTÁGIO
Estágio em Administração 10 | Estágio em Comunicação 1 | Estágio em Educação Física 1 | Estágio em Engenharias 4 | Estágio Jurídico 1 | Estágio para Ensino Médio 8 | Estágio Pedagogia 1 | Área da Saúde 2

VAGAS DE JOVEM APRENDIZ
Arco Administrativo 22 | Arco Comércio e Varejo 8 | Arco Logística 5 | Arco Produção 5


